Santa Fe

Pravincia

Recaudos y Control
Tramites online

Mediante esta nueva modalidad de trabajo, no serd necesaria la presentacién de la documentacion
requerida en cada tramite en el Ministerio de Trabajo. Solo serd obligatorio cumplir los requisitos para cada
tramite y adjuntar los archivos necesarios, los que habitualmente eran presentados de manera presencial.
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Sellado anual de libro Manual de sueldos y jornales

Este instructivo muestra como ejemplo, como es el proceso para realizar el trdmite de Sellado
anual de libro Manual de sueldo y jornales.

El resto de los tramites operan con la misma metodologia.

SELLADOS
Recaudos y Control - Ministerio de Trabajo, Empleo v 5eguridad Social

IR AL INICIO TRAMITES @ CONSULTAR © CONTALTO COMUNICACIONES AYUDA ©
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Requisitos

Al seleccionar el tipo de tramite que queremos realizar, se visualizan todos los requisitos que son
necesarios para concretarlo, sea presencial o de manera virtual.

SELLADO ANUAL DE LIBRO MANUAL DE SUELDOS Y JORNALES

Recaudos y Control - Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social

IR AL INICIO TRAMITES & CONSULTAR @& CONTACTO COMUNICACIONES AYUDA ©

REQUISITOS PARA EL TRAMITE:
- Constanaa inscripcion en Afip como empleador.
- Libro Manual de Sueldos y Jornales con datos completos en la portada (cada afio calendario debera Ud. presentar/adjuntar un libro nueva).

- Presentar/adjuntar Libro finalizado con anotaciones completas del afo anterior, puntualmente las correspondientes al mes de Diciembre y SAC
(2da).

- Plazo de presentacién: entre el primer dia habil de enero hasta el Gltimo dia habil de marzo inclusive.
- Vencidos los plazos de presentacion deberd Ud. acompaniar ademas fotocopia del dltimo periodo volcado (DICy SAC).
- En caso de existir interrupcién en el periodo como empleador, presentar/adjuntar:

a) Ultimo libro utilizado y fotocopia del dltimo periodo volcado.

b) Formulario 931 AFIP correspondiente al primer periodo sin empleados.
c) Alta temprana empleado nuevo debidamente firmada.

ATENTO al nuevo sistema de "sellado dormabiario” recuerde UD. que debe imprimir la rdbrica y adherir la misma en la portada del Libro Manual para
asi finalizar su tramitaciGn.

Imprimir requisitos Salir Siguiente
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Mail de contacto - necesario para realizar el tramite

Para poder realizar cualquiera de los tramites, serd necesario ingresar un mail y validarlo luego.

A ese correo le llegaran avisos en los cuales se le informa que cuentan con algun tipo de
comunicacion referida al trdmite presentado.

SELLADU ANUAL UE LIBHU MANUAL DE SUELDUS Y JURKNALLS
Recaudos y Control - Ministeno de Trabajo, Empleo y Segundad Social

IR AL INICIO TRAMITES & CONSULTAR © CONTACTO COMUNICACIONES AYUDA ©

A pebe fijar un correo electrénico en el Reempadronamiento antes de realizar el tramite. Ingrese a la opcion correspondiente en el mena.

N9 DE TRAMITE:

CuLT
30-71133318-1 ~ Buscar

RAZON SOCIAL
SUCURSAL CIIU / CLAE ACTIVIDAD

Domicilio Real

CALLE No PISO DPTO
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Completar datos del tramite

Se deberdan completar todos los campos necesarios para realizar el tramite.

SELIADO ANUAL DE LIBRO MANUAL DE SUELDOS Y JORNALES

Recaudas y Control - Ministerio de Trabajo, Emplen y Seguridad Sodal

IR AL INICIO TRAMITES & CONSULTAR © CONTACTO COMUNICACIONES | © AYUDA ©

= DE TRAMITE:

(CILLY :
20-00132214-2 b Buscar

RAFN SOCIAL
| RONCHEI0SE A
SUCURSAL Cla i CLAE ACTIVIDAD
ZOMA RURAL O - Reconquista (CASA CENTRAL) (Aut W93+ | | 11129 w | | Cultive de cerestes de uso forrsjers n.c p. {F 883) -
Domicilio Real
CALLE N= PO DPTO
San Juan 1012
LOCALIGAD PROVINCIA
| Acebat “| | santre v

Domicilio Administrativo

CALLE = . [Ziti] DPTO
urquiza 1013

ACCRLINGH SN 3
Acebal w Santa Fe w
REGIMEN PERfODO

20744 v| | 2022 ol

GESTOR: DEL TRAMITE TEL DE REFERENCIA E-MAIL DE REFERENCIA

“DELEGACICFH DE PRESENTACHIN DEL TRAMITE

CODIGD DE SEGURIDAD

Fegistrar Imprimir comproba Volver Salir
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Delegacién donde presenta el tramite

Tendra que especificarse en la delegacién donde se hara la presentacion virtual del tramite.
Deberia ser en la que habitualmente hacian la presentacion de manera presencial.

Santafe 000

CULT. )
20-00132715-2 - Buscar
RAZON SOCIAL
PRONCHIIDSEA
SUCURSAL i/ ClAE  ACTIVIDAD
ZOMA RURAL D - Reconquista [CASA CENTRAL} {Aut. NP 3 11139 w | | Cuitivo de cereales de uso forrejero ncp. (F. BE3) v
Domicilio Real
CALLE N= PISO OFTO
San Juan 1012
LOCALIDAD PROVINCIA
Acebal “ Santa Fe -
Domicilio Administrativo
CALLE M= Pis0 DFTO
urquiza 1013
LOCALIDAD PROVINCIA
Acebal w Samta Fe v
REGIMEN PERIODO
20T4L w 2022 w
GESTOR DEL TRAMITE TEL DE REFERENCIA E-MAIL DE REFERENCIA
Particular - 34256052432 cgatti@gmailcom

DELEGACION DE PRESENTACIGN DEL TRAMITE

Salir

Rafasls - Bv. G. Lehm=nn 585

arriba

Recangquists - San Martin 508
- Cwidic Lagos 588

e 671

QE““ : rquiza 791 52““ : SE“‘ i

San Martin 2893

Santa Fe - Crespo 2239

Tostado - San Martin 1583 Pt

W\E Venado Tuerto - Mitr

i

Vera - Lirgu Tientes

Villa Constitucion - Acevedo 258

S —eBP® _eBP®
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Advertencia del sistema

Generado el tramite, debera adjuntar los archivos requeridos para el tramite

i el tramite lo realizara totalmente de manera:

irtual: A continuacion debera Ud. adjuntar La
ocumental correspondiente en archivos con
ormato pdf.

proximos 10 dias corridos, en dependencias de
Recaudos y Control, munido de la documental
orrespondiente.
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Adjuntar documental

Ni bien se cred el tramite, se habilita en la parte inferior un cuadro con una tabla donde iran
agregandose los archivos que se van adjuntando.

SantgFe 000

LOCALIDAD PROVINCIA
REGIMEN PERIODD
GESTOR DEL TRAMITE TEL DE REFERENCIA E-MAIL DE REFERENCIA

DELEGACION DE PRESENTACION DEL TRAMITE

Adjuntar Documentos

Adjuntar nuevo
TIPO: SELECCIONAR DOCUMENTO (PDF)
wr | | Examinar... | No se seleccion6 un archivo. Adjuntar
Documentos Adjuntos

e e

Mo se encontraron resultados

Primera | | Anterior | | Siguiente | | Gltimo |

Imprimir comprobante Volver Salir
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Selector de archivos

El selector de tipo de archivo a subir, ofrece los mismos que son requeridos para realiza el tramite.

IMPORTANTE:

Los archivos a subir deberan ser en formato PDF y no debera superar el tamano de 5Mb.

Se sugiere utilizar compresores gue generan un nuevo PDF de tamafio reducido, logrando con ello mayor
velocidad para subir los archivos y evitar interrupciones vy faltante de archivos para la gestién del tramite.

Santa Fe O o O

Provinela
LOCALIDAD PROVINCIA
REGIMEN PERIODO
GESTOR DEL TRAMITE TEL DE REFERENCIA E-MAIL DE REFERENCIA

DELEGACION DE PRESENTACION DEL TRAMITE

Adjuntar Documentos

Adjuntar nuevo
TIPO: SELECCIDNAR DOCUMENTD (PDF}
Libro Manual de Sueldos y Jorm v | Examinar... | No se seleccion6 un archivo. Adjuntar

I
Libro Manual de Sueldos v Jornales con datos de la portada completos.

Constancia de inscripcion en AFIP como empleador “

Copia autenticada del Contrato Social en caso de Sociedades.
Copia del Registro de Alta en el sistema "MI SIMPLIFICACION I" A F.LP debidamente firmadas por los trabajadores -
TPfimero | | Anterior | | Siguiente | | Ultimo

Imprimir comprobante Volver Salir
arriba
_eaNWT oW oW —eaN'WT e
El selector tiene tantas opciones como se solicitan en los requisitos del tramite.

Se puede anexar mas de un archivo del mismo tipo
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Mail de comunicaciéon

Cada vez que el tramite presentado tenga algin un cambio de estado o est{e finalizado, se enviara un
correo electrdénico al mail definido inicialmente, advirtiendo que en la casilla de comunicaciones de la aplicacidn,
va a encontrar un aviso referido al tramite que esta gestionando.

PROVINCIA
DE SANTA FE

IMINISTERIO DE TRABAJO, EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL —
Sr. Empleador:

Nos ponemos en contacto con usted para notificar que tiene una nueva comunicacién para el CUILT. N® 27-17612728-2.
Para leerla visite el siguiente link:

leer comunicacion
También puede copiar el enlace anterior en el campo de direccion de su -gador de mtemet dir
Cordialmente
MINISTERIO DE TRABAJO, EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL DE LA PROVINCIA DE SANTA FE
El envio de este correo electranico no incluye Ia solicitud de ningin tipa de mformacion por este medio de comunicacion. Para cualquier consulta y/o ia utilice el Contacts isp en la pagina de Ia provincia

www santafe pob.ar.
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Comunicaciones

En el menu del sistema aparece una opcion COMUNICACIONES.

Cada vez que se genere una comunicacion se incorporara a esta lista. El sobre cerrado indicara que la

comunicacion aun no ha sido leida.

COMUNICACIONES
Recaudos y Control - Ministerio de Trabajo, Emplea v Seguridad Sodal

IRALIMICIO TRAMITES ©

CONSULTAR. © CONTACTO

COMUNICACIONES

CULT

27-1TE11728-2

RAZON SOCIAL

¥

Consulgar

i

IS N I S T

Recaudos y Control -
Recaudosy Control -
Recaudos y Control -
Recaudos y Control -
Recaudos y Control -
Recaudos y Control -

Recaudos y Controt -

Seliado

Selladn

Sellade

Sellado

Seilado

Seltade

Sellzdo

04-02-20%2

04-02-2023

04-02-2022

18-11-2021

18-11-2021

11-11-2021

11-11-2021

Tramlie Seflado Anual Hojes Miulles
Tramite Sellade Anusl Hojes Maviles
Trémite Seflado Anual Hojas Movilas
Tramite Ampliacion Hojas Miviles - Empress

Existente

Tramite Ampliacion Hojas Maviles - Empresa
Existente

Tramite Sellado Anusal Hojes Maviles

Trimite Sellado Anuzl Hojas Maviles

| Prmero| | Anterior | () (Siguiente [ Giomo |
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En el ejemplo puede verse al hacer clic en el mensaje, la leyenda que el tramite fue observado y el
enlace correspondiente para visualizarlo y leer el motivo

Santa Fe ¢

COMUNICACIONES
Recaudos y Control - Ministerio de Trabajo, Empleo v Seguridad Social

lael, i ay| Flirdmite 11 estd en estado observado.ingrese Agui

IR AL INICIO TRAMITES ©

CHIT ;
|1"r—1?6127?a—1 v|| Consultar [

RAZON SDCIAL

R S cosl

| Recaudos y Control - Seliade 04-02-2022 Tramite Sellado Anual Hojas Méviles :"|
=0

Kecaudos y Control - Sellade 04-02-2022 Tramite 5ellado Anual Hojas Méviles | j

‘ Recaudos y Control - Sellado 04-02-2022 Tramite Sellado Anual Hojas Méviles :L:)_‘-,]
Recaudos y Control - Sellado 18-11-2021 Tramite Ampliacién Hojas Moviles - Empresa /=l

En la columna Nota, se encuentra el motivo por el cual se lo observé. En la columna Acciones
encontramos el botdn con la letra M, para modificarlo y agregar los archivos faltantes, por ejemplo.

CONSULTAR TRAMITES

Recaudos y Control - Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social

IR AL INICIO TRAMITES & CONSULTAR & CONTACTO COMUNICACIONES AYUDA ©

CULT SUCURSAL
27-17612728-2 ~ | | Rivadavia 3051 - Santa Fe (CASA CENTRAL) v Consultar
RAZON SOCIAL
N® AUTORIZACION (REGIMEN 20744) FECHA AUTORIZACION (REGIMEN 20744)
| 19 ‘ | 27-02-2014 | Imprimir

m—m——m

Rivadavia 3051 - Santa Ampliacién sellado 2022 10-02-2022 Observado Falta documentacién
Fe (CASA CENTRAL) hojas moviles. -
Empresa Existente M

| Primero | | Anterior | | Siguiente | | Ultimo |

Salir
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Sellado con cddigo QR

El nuevo sello generado contard con un cédigo QR, el cual servird para verificar desde cualquier
dispositivo con escaner, el estado actual del tramite.

Provincia de Santa Fe
Ministerio de Trabajo,

Empleo y Seguridad Social

SELLADO ANUAL

RECAUDOS ¥ CONTROL. La habilitacion de elflas

presente’s no implican convalidacion alguna de elflos datos

que obran asentados en los mismos.
14-01-2022 10:50:34

MINISTERIO DE TRABAJO, EMPLED ¥ SEGURIDAD
SOCIAL
PROVIMCIA DE SANTA FE
PRESENTADO'S EN
Tramite N® 602241 - C.ULT. 20-00614433-0
N® de libro 10053/2
FPeriodo 2021

e - —
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