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Inicio del procedimiento de adhesion al servicio del Portal de Autogestion
¢Cémo ingresar al portal?
Ingreso por primera vez en representacion de uno mismo.
Ingreso por primera vez en representacion de una persona humana o juridica

Validacion de direccién de mail - Primer ingreso

a W ww



: Ministerio de Economia Secretaria de Instructivo
>3y Argentina Comercio Formulario de Actualizaci6n de Datos de Importadores Argentinos

En el caso de ingresar por primera vez al portal de autogestidn del Ministerio de Economia deber3
realizar el procedimiento que le permitird identificarse utilizando el servicio de autenticacién de clave
fiscal de la Administracion Federal de Ingresos publicos (AFIP). Mediante dicho servicio podra
autenticarse tanto en nombre propio cdmo Persona Humana, como en nombre de una Persona
Juridica que la haya delegado dicha tarea.

En primer lugar debera ingresar a y
completar su CUIT/CUIL. Luego presionar el botdn SIGUIENTE. Ingresar su clave y luego
presionar INGRESAR.

INSTITUCIONAL  CONTRIBUYENTES - TURNOS -  AYUDA -

@] Ingresar con Clave Fiscal

CUITfCUIL

& Ovidaste tu clave?

Obtené tu Clave Fiscal
£ 0ué es la Clave Fiscal?

Ayuda

cliva Excombatientes de Malvinas AFIP

personal C omprobantes



https://auth.afip.gob.ar/contribuyente_/login.xhtml
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Una vez ingresado al portal de AFIP, puedes buscar el servicio utilizando el campo de
busqueda “¢Qué necesitas? | Busca tramites y servicios”.

/NP7 PORTAL DE CLAVE FISCAL

S 7N ; = omicilic Fis
(s Estado de & Registro Unico (.li\ Presentaciones ( Administrador (a Domicilio Fiscal
cuenta Tributario 1 Digitales de relaciones NG Elect ot

Servicios | Mds utilizados

Presentacion de DDJJ

SIRADIG - Trabajador Comprobantes en linea Mis Comprobanles
y Pagos

Alingresar la palabra “Autogestion” en el buscador, se mostrara listado el aplicativo a
adherir “Portal de Autogestion del Ministerio de Economia” como muestra la siguiente
imagen.

! autogestion| !

SIGIPA - Sistema In

Autogestion de Importacion de productos ¥ subproductos de orlgen anima

Agrega

Finalmente debera presionar el botdn agregar para terminar el proceso de adhesidn.

Listo, ahora ya puede ingresar al


https://autogestion.produccion.gob.ar/importadores-comercio
https://autogestion.produccion.gob.ar/importadores-comercio
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b) Ingreso por primera vez en representacion de una persona humana o
juridica

Ingresar con tu clave fiscal y dar click en “Administrador de Relaciones” como se muestra
en la siguiente imagen.

Nota: Para poder realizar la operacion, la clave con la que se ingresa debe representar en
AFIP a la CUIT de la Persona Juridica que se desea delegar.

@D?DD? PORTAL DE CLAVE FISCAL @

"-. .y" . ™
) Estado de ( Cp\l) Registro Unico (—\l:l) Presentaciones Administrador

/ cuenta . Tributario Digitales de relaciones
— —— il

;Qué necesitas? | Busca tramites y servicios

Servicios | Mds utilizados

Presentacion de DDJJ

SIRADIG - Trabajador Comprobantes en linea Mis Comprobanles F et T
y Pagos Ver tod

Ir a “Nueva relacion” como se muestra en la siguiente imagen.

Servicio Administrador de Relaciones

Este =servicio le permite gestionar (incorporar y revocar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo o de |a persona que
represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abgsn en ventanas emergentes para su mayor

facilidad en |a operacion. Por favor tenga en cuenta esto a |a heora de configurar suliSsoador.
. Utilizando &l boton "Adherir Servicio” podra asociar un servicic a su Clave R
=i nueva opcion mas simple y rapida de ufilizar. Tenga ey ADHERIR SERVICIO
Nueva Relacion
CONSULTAR

habilitar un servicio en representacion de ofra persong

. Utilizando el boton "Nueva Relacion” podra generar
=i Las auforizaciones podran ser para Ud. mismo o bien i
acceder a algun servicio en su nombre

. Utilizando el botén "Censultar” pedra buscar las disti
=i+ discriminados por Represeniantes (Persenas que lo e
(Personas que Ud_ representa).

En el campo “Representado”, elegir la CUIT de la persona (humana o juridica) que se
desea delegar.

Incorporar nueva Relacion

Autorizante (Dador)

Rep resentada =

Servicio Preszione Buscar para seleccionar el servicio BUSCAR
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Nota: El usuario tiene que ser apoderado de la CUIT ante la AFIP previo a realizar este
tradmite, si la CUIT no aparece listada es porque el usuario no es apoderado ante AFIP.

Deberd seleccionar la opcion buscar en Servicio para elegir el servicio correspondiente al
Portal de Autogestion del Ministerio de Economia.

4. En la seccion de servicios se debe seleccionar “Secretaria de Comercio”, opcion "Portal
de Autogestion del Ministerio de Economia” como se muestra en la siguiente imagen:

Secretaria de Comorcio

Minksteriede Produceidn

Presidencia de la Nacion : &
% Servicios Interactivos

- Exporta Simple
Adhesion al Régimen de Exportacion Simplificada

i LUFE
Legajo Unico Financiero y Econdmico

-@ Portal de Autogestion del Ministerio de Economia
Porial de Autogestian del Ministerio de Economia

= Sistema de emision de Certificado de Origen Digital
Sistema para emitir Certificados de Origen Digital de la Secretaria de Comercio Exterior

2> NICArgentina

5. Una vez seleccionado el servicio y la CUIT a representar, se debe hacer clic en buscar (en
la seccidn “Representante”).

Incorporar nueva Relacién
Autorizante (Dador) ]

Representado

Partal de Autegeston J21 Ministena de Uesarrolld
de seguridad minima requeriga

BUSCAR
BUSCAR

Servicia

Representants Presione Buscar para selecg@nar el Representante

6. En este paso se debe indicar la CUIT de la persona fisica que va a ser representante.
Luego hacer clic en confirmar.

CUIT/CUIL/CDI | |
Usuario BUSCAR

El usuario es Externo (Podra delegar este servicia)

Nota: Validar que el nombre de la persona sea el indicado antes de confirmar.
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El representante debe ingresar nuevamente a la pagina de AFIP con su clave fiscal e
ir al siguiente aplicativo (“Aceptacion de Designacion”) para aceptar la designacién y
terminar el proceso.

TN s mio N i Py i Domicilio Fiscal
$ Estado de ~ Registro Unico ( ] ) Presentaciones 2¢% | Administrador = .
K i —_— LS [ ] R b | Flectrénico
cuenta Tributario Ao Digitales de relaciones v A . :

Aceptacion de designaci

Presentacion de DDJJ

SiRADIG - Trabajador Comprobantes en linea Mis Comprobanies 3
y Pagos

El usuario representante ya puede ingresar al Portal de Autogestidn, utilizando su clave
fiscal en el siguiente enlace

LY Mnisterio de Exonomia

Importadores Comercio

Bienvenido al Portal de Autogestion

Desde el draa de importaciones de la Secretaria de Comercio de |a Nacidn nos encontramos en un proceso da
actualizacidn de nuastra base de datos. 5i sos importador, te vamos a pedir gue ingreses con tu CUIT y tu clave fiscal de
AFIP en representacién de tu empresa usando el instructive de ingreso y completes a través de este portal los datos

solicitados para que podamos mantener una comunicacion directa, fluida y transparente respecto de tus importacicnes.

Haga click en el siguiente botdn para autenticarse

HFOW

Clave Fiscal

Sera redingido al sistema de AFIP para poder ingresar los datos de auteniicacibn de su clave fiscal
¢Primera vez en este sitio?
Debe realizar fa refacion en su clave fiscal de AFIP corn el Portal de Autogesiidn y en casa de representar & una empresa, un usuaric apoderado en la AFIF deberd autonizario al uso de

exsia henmienia en represeniacan de ls misma Para mas informacion sebre como realizar esta delegacion, por favor diriiazse al siguente instiuchive de mgreso

En la opcidn “Mi Perfil”, en la cabecera de la pagina, el usuario podra visualizar sus datos
y en el caso de contar con otras CUITS administradas, podra realizar tramites en su


https://autogestion.produccion.gob.ar/importadores-comercio
https://autogestion.produccion.gob.ar/importadores-comercio
https://autogestion.produccion.gob.ar/importadores-comercio
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nombre en la seccidon llamada “Cambiar de Cuenta”.

En “Cambiar de Cuenta” van a listarse todos las CUITS que el usuario tenga delegados
para operar en el Portal de Autogestidn. Solo se debe seleccionar la CUIT deseada.

o

Importadores Comercio

Mi perfil

Datos del usuario

[ROCHIMENTO DA 33333033
CUHLACWIT 2333335334
FahiL

L inRrsaibn quis Divdin kon uieaiion dele i Saaena i Cormpietn Con ralacitn & e indentficesin RS, SCapUnGSS Rl Trenol  (ondicard MniSeqlen af Carachi 58
Dieviaacian Jowils wevds lagime sotne la partica o sollots

Cambiar de cyenta

Para cambiar do wiaio, higa cick an alquna de s CUIT que repiesenia &
inshuctivo para agegans

gulinta ista Sila CUIT desesda no apaece, por faver Siga a5io

CLRL/CANT 33444844445 RAZON SOCIAL REPRESENTADA,

Validacion de direccidon de mail - Primer ingreso

La primera vez que se ingresa al portal (tanto para la CUIT personal, como para la/s CUIT que
representa) se debe ingresar una direcciéon de email valida.

Contacto

Correo electrénico [ | @]

Por favor ingrese un correo electrénico.

Al guardarse la direccién ingresada, el sistema enviara un correo electrénico con un link de
verificacion, al que se debera hacer clic para validar el mismo. La direccién de email se utilizard para
notificar las novedades con relacion a los tramites realizados en el portal.
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Confirmacion de cuenta = e @&
. Ministerio de Economia <noreply@ sutogestion produccion gob.ar> r & i
3 Spanish~ > English v Transiate message Turn off for: Spanish x

Importadores Comercio

Haga click en el siguiente link para confirmar su cuenta.

ATENCION: Este mensaje fue generado automaticamente por Ia plataforma de autogestidn del Ministedio de Econamia y
no debe ser respondida, Muchas gracias

| BBOO-333-T963

Es importante aclarar que se puede establecer un correo electrénico para cada CUIT representado
si asi se desea.

Nota: Este paso es solo necesario para el primer ingreso y en el caso que en un futuro necesite
modificar la direccidn de correo electrénico de contacto.

10. Una vez realizada la validacion, podra ingresar al portal y llenar el formulario de
actualizacién de datos.



